
 ثبت فعالیت های آموزشی سامانه راهنمای 

، ابتدا از  در سیستم ثبت فعالیت های آموزشی اساتید گرامیفعالیت های کمیت تدریس و تایید جهت مشاهده  محترم کارشناسان 

 شوید: آموزش دانشگاه آموزان )سیپاد(آدرس زیر وارد 

/https://sipad.mums.ac.ir 

 دقت نمایید:در ورود به سایت به موارد زیر 

 حتما از مرورگر کروم و یا موزیلا جهت بازکردن سایت استفاده نمایید. *

 همچنین هنگام ورود نام کاربری و رمز ، زبان صفحه کلید خود را به حالت انگلیسی تغییر دهید. *

 در صفحه اصلی بر روی آیکون امور آموزشی کلیک نمایید 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 کلیک نمایید التدریس و بعد کنترل حق التدریس ،  حق ونآیکدر امور آموزشی ، بر روی 

 

و قابل  ترم پیش فرض در سیستم ، ترم جاری  و ل نام و نام خانوادگی و کد استاد و... اطلاعات اساتید که شام، در این قسمت 

قابل  اند تمامی اساتیدی که در ترم جاری تدریس داشته  ،آیکن جستجو تنهایدر می باشد و تغییر به ترم های سال های قبل هم 

 هستند. مشاهده 

 



 ویرایش کلیک نمایید تا واحد معادل استاد  قابل مشاهده باشد  گزینه در مرحله بعد 

صفحه ،لیست شده و پس از کلیک برروی هر عنوان هر کدام از درس ها ، مربوط به استاد مربوطه تمامی دروسی که در ترم جاری 

از لحاظ واحدهای تئوری و ،بررسی در خصوص درس ها  لازم به برای تایید که  ی جزییات اطلاعات دروس نمایش داده می شود

 می باشد.، و...عملی و کارگاهی 

ست  معاون آموزشی دانشکده و در نهایت تایید حسابداری، مدیر گروه ها ، کارشناس حق التدریس ،استاد  :گردش کار برای تایبد  

 که برای پرداخت حق التدریس استاد می باشد.

 خواهشمند است میزان مشارکت ساعت تئوری و عملی هر درس  را بررسی نمایند ودر صورت مغایرت اصلاح نمایید.

 

 

که  برای تایید بعد از بررسی ها لازم در خصوص  مشاهده استقابل  واحد معادل استاد کلیک نمایید تا  ویرایشدر مرحله بعد روی 

 درس ها از لحاظ واحدهای تئوری و عملی و کارگاهی ، 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 .نکته: در کادر مربع بالا مشخص کننده ی یک درس چند استاد دارد

 



توضیحات در  ملاحظات،و در قسمت  انتخاب سپس در صفحه باز شده در قسمت وضعیت تایید کلیک و گزینه تایید نهایی را

در نهایت به کارتابل حسابداری            و ارسالبرای  صورت ایراد در سامانه اعلام و آیکون ثبت برای ارسال به مرحله ی بعدی

   شود. ارسال می 

در نهایت روی آیکون  نمایش داده می شود. در قسمت مراحل تایید رنگ سبز  کادر لازم به ذکر است در صورت تایید نهایی با

 مراحل تایید کلیک تا مراحل گردش کار قابل نمایش و پیگیری باشد. 

 

 

 

 مراحل تایید



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 در کادر مستطیل آیکن های شماره گذاری شده به ترتیب  نکته:

 

 

 

 پرینت مستندات-1

 ابلاغیه به استاد-2

 ایجاد درس-3

 مشخصات حکم که قابل ویرایش،  برای اصلاح موارد مورد نظر در کادرها،  می باشد -4

 

 

 مراحل تایید یا همان گردش کار در مراحل تایید حق التدریس-5



 دسته بندی-6

 امتیازات ترمی استاد-7

 

 پرداختی های استاد-8

 الصاق آخرین مدرک-9

 موفق و پیروز باشید 


